
MITARBEITER/IN (m/w/x)
für Backoffice und Empfang

IHR AUFGABENGEBIET:

 � Repräsentation unseres Hauses als 1. Ansprechpartner für Besucher, Kunden 
und Mitarbeiter

 � Verantwortung für die Telefonzentrale und Weiterleitung der Gespräche an die 
jeweiligen Abteilungen, auch in englischer Sprache

 � Verantwortung für die Poststelle

 � Lagerverwaltung und Bestellabwicklung vertriebsrelevanter Medien und  
Werbemittel 

 � Korrespondenz mit Dienstleistern und Lieferanten

 � Pflege des Empfangsbereichs und allgemeine Büroorganisation

 � Unterstützung unseres KundenServiceCenters im Tagesgeschäft

IHR PROFIL:

 � Sie haben eine abgeschlossene Ausbildung, idealerweise im kaufmännischen 
Bereich – jedoch stehen Persönlichkeit, Talent und Leistungsbereitschaft im 
Vordergrund! Ein Grundinteresse am Finanzsektor sollte vorhanden sein.

 � Sie sind kommunikationsstark, verfügen über eine angenehme Telefonstimme 
und haben Freude am Umgang mit Menschen.

 � Sie arbeiten effizient, sorgfältig und zuverlässig und bringen ein hohes Maß an 
Freundlichkeit und Serviceorientierung mit.

 � Sie haben (annähernd) muttersprachliche Deutschkenntnisse in Wort und 
Schrift (C2, laut GER).

 � Sie verfügen über ein ausgeprägtes Organisationstalent.

 � Sie sind fit in den gängigen MS Office-Anwendungen.

Die RWB PrivateCapital Emissionshaus AG ist ein Tochterunternehmen der Munich Private
Equity AG. Als Kapitalverwaltungsgesellschaft emittiert und verwaltet sie sicherheitsori-
entierte Private-Equity-Dachfonds, die Privatanlegern den Zugang zur exklusiven Anlage-
klasse Private Equity ermöglichen. Mit 80.000 Kunden und einem Anlagevolumen von rund  
2 Milliarden Euro ist die RWB einer der erfahrensten Anbieter Europas in diesem Segment.

IHRE VORTEILE ALS TEIL UNSERES TEAMS:

Kostenlose
Getränke & Obst

Firmenrabatt im
Fitnessstudio

Kostenlose 
Mitarbeiterparkplätze

Direkt an der 
S-Bahn gelegen

Wiesn, Grillfest & 
Teamevents 

Kicker & 
Billardtisch

Mitarbeiterrabatte bei 
eigenen Produkten

Restaurants fußläufig
zu erreichen

Special 
offer

RWB PrivateCapital Emissionshaus AG
Keltenring 5

82041 Oberhaching  
Tel. 089 66 66 94 0

bewerbung@mpe.ag
www.mpe.ag 

Ab sofort Vollzeit Unbefristet Oberhaching bei München

Neugierig? Dann treten Sie jetzt mit uns in Kontakt! 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung per E-Mail 
inkl. Gehaltswunsch und Einstiegstermin.
Kontakt: Frau Ebru Küpür
E-Mail: bewerbung@mpe.ag

QUEREINSTEIGER

WILLKOMMEN


