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Die Munich Private Equity AG (MPE) ist einer der fiihrenden Private-Equity-Spezialisten in Europa. Seit mehr als 20 Jahren ermdglicht die Unterneh-
mensgruppe privaten und institutionellen Kunden den Zugang zu den exklusivsten Private-Equity-Fonds der Welt. Dabei bildet die MPE {iber speziali-
sierte Tochtergesellschaften den gesamten Lebenszyklus von Private-Equity-Fondsinvestitionen ab. Ein mehrfach ausgezeichnetes Portfoliomanage-
ment und malRgeschneiderte Verwaltungs- und Risikomanagementprozesse sind das Fundament unserer Dienstleistungen.

=  Sie erledigen alle Aufgaben im Vertragsmanagement, in der Stammdatenpflege und in der Zeugniserstellung sehr gewissenhaft
und behalten dabei den Uberblick.

=  Sie bearbeiten eigenverantwortlich die monatliche vorbereitende Gehaltsabrechnung fur unsere externe Lohnbuchhaltung.
=  Sie helfen bei der Erstellung und Schaltung von Stellenanzeigen.
=  Sie unterstltzen aktiv bei der Organisation und Durchfiihrung der Recruiting- und Auswahlprozesse neuer Mitarbeiter.

=  Sie arbeiten selbststandig in unserer HR-Software ,HRWorks", pflegen dort die Personalakten, bearbeiten Krankmeldungen und
wickeln das On- und Offboarding unserer Mitarbeiter tiber das Programm ab.

=  Sie erstellen mit Hilfe verschiedener Tools Reportings ftr Controlling und Compliance .
=  Sie bringen sich aktiv bei der Digitalisierung unserer Human Resources Prozesse ein.

=  Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung moglichst mit einer Weiterbildung zum Personalfachkaufmann/-
kauffrau oder eine vergleichbare abgeschlossene Qualifikation

= Mehrjahrige Berufserfahrung im Bereich Personalverwaltung/-administration

= |dealerweise Vorkenntnisse im Bereich Arbeitsrecht und vorbereitende Lohnbuchhaltung

=  Gewissenhafter Umgang mit sensiblen Daten und detailgenaues Arbeiten

=  Gutes Organisationstalent und Freude am eigenstandigen Arbeiten in einem kleinen dynamischen Team
=  Routinierter Umgang mit dem MS Office-Paket

= |dealerweise Vorerfahrungen mit ,HRWorks"

Direkt an der Restaurants Kostenlose Wiesn, Grillfest & Mitarbeiterrabatte bei 31
S-Bahn gelegen fuBlaufig zu erreichen Mitarbeiterparkplatze Teamevents eigenen Produkten Urlaubstage
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